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Pour les établissements d’origine

Seules les offres individuelles (immersions et ateliers d'orientation) font l'objet d'une convention entre 
établissements.
Les conventions sont accompagnées des listes d'élèves disposant d'un accord parental.
La convention dématérialisée est accessible uniquement si la signature à apposée a été configurée dans 
l’application.

Pour l’établissement d’origine, la 
gestion des conventions s'effectue à
partir du menu « Établissement 
d'origine puis Conventions »
Cette fonctionnalité est réservée aux 
personnes ayant les droits de
gestion des offres.
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Pour les établissements d’accueil 

La gestion des conventions 
s'effectue directement dans l’onglet 
convention dans le détail d’une 
offre individuelle, accessible à partir 
du menu « Établissement d'accueil 
puis Conventions »

Cette fonctionnalité est réservée 
aux personnes ayant les droits de
gestion des inscriptions.
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Établissement d'origine Établissement d'accueil

Signer électroniquement la convention

Notification de signature envoyée à l’établissement d’accueil

Signer électroniquement la convention 

Notification de signature envoyée à l’établissement d’origine

Les processus d'édition et de signature des conventions

Avec signature électronique

L’insertion de la signature électronique s’effectue dans l’onglet Paramètres puis Configurer l’application, sélectionner 
ensuite le fichier correspondant.

Télécharger la convention signée
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Établissement d'origine Établissement d'accueil

Édition des convention en 2 exemplaires

Signature

Envoi des 2 exemplaires à l’établissement d’accueil (avec la liste des 
élèves)

Réception des 2 exemplaires

Signature

Retour d’un exemplaire signé à l’établissement d’origine

Réception de l’exemplaire signé

Les processus d'édition et de signature des conventions

Sans signature électronique

CAP'SUP 2022 - Convention 


