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Offre ouverte

offre
ouverte | Ces offres de groupe sans date prédéfinie nécessitent une premiere prise de contact entre

I’établissement d’accueil et le référent de |'établissement d’origine afin de déterminer la date de I'action

et finaliser son contenu.
Une fois les modalités convenues, cette offre est transformée en offre de groupe (réservé).

Offre groupes

offre
roupes s , I : .
group Les établissements d’accueil fixent les dates des immersions.
Les lycées intéressés inscrivent leurs éleves directement dans |'application.
offre Offre individuelle
Indiv. Uinscription est réalisée par |'établissement d’origine avec I'édition de l'autorisation parentale et de la
convention.




avec I'adresse url : https://portail.ac-limoges.fr/arena

Prérequis : pour que les personnels (enseignants, CPE) puissent voir Cap’Sup sur le portail Arena, le chef
d’établissement doit donner une délégation via DELEG-CE pour leur permettre I'accés a Cap’Sup depuis leur
portail Arena et une délégation via Cap’Sup des droits qu’il souhaite leur attribuer dans I'application (voir page 6).

Pour les établissements possédant une adresse de messagerie en @ac-limoges.fr
L'identifiant et mot de passe sont les mémes que ceux de la messagerie.
Si vous n'avez jamais utilisé votre identifiant, le mot de passe par défaut est votre numen.

Pour les autres établissements ces éléments ont été communiqués par la DSI si vous étes référencé comme
usager de I'application.

En cas de perte de l'identifiant et du mot de passe allez sur https://appli.ac-limoges.fr/macadam/depannage
Vous pourrez retrouver votre nom d’utilisateur et réinitialiser votre mot de passe.

i ) MACADAM

REGION ACADEMIQUE
NOUVELLE-AQUITAINE

Bienvenue dans l'application Maca-Dam

‘Pilotez votre compte de messagerie”

J'ai perdu mon mot de passe ou

moen identifiant

Je paraméatre mon compte de
messagerie
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https://portail.ac-limoges.fr/arena

3 CA P‘r - #) Etablissement d'accueil SERVACAD. INFORMATION ORIENT. DE ...

i= Offre académique #] Etablissement d'accueil = Etablissement d'origine & Paramétres Ll Statistiques ?FAQ A & MM Sardin Melanie -
< 2018-2019 »
Si vous sou.halte; faire une recherche Q [Ajouter une offre
selon certains critéres Aucune offre.

| S CAP' - ») Etablissement d'accueil SERVACAD. INFORMATION ORIENT. DE ...

iE Offre académique # Etablissement d'accueil @ Etablissement d'origine ©f Paramétres Ll Statistiques ? FAQ I 3 & MM Sardin Melanie ~

TYPE D"OFFRE

Offres groupes -

Choix du type d'offre

Offres groupes

Offres individuelles

Offres ouvertes \

Sélectionner le type d’offre ]
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®

RESERVEE

Wature da ['offre

Offres individuslles

Immersion indwviduslla
Liballé complémentalre

LETTRES ET SCIENCES HUMAINES =]
Dispositif de rattachemant

Attention
Pour les établissements avec plusieurs composantes, il est indispensable de renseigner
dans Libellé complémentaire le nom de la composante et la matiere.

Aucun
Public clble

" Sacondes

* Pramiéras

" Terminales

* 1&ra annde de BTS

* 2&ma année de BTS
* 1ére année de CPGE
" #ema année de CRGE
* Licanca 1&ra annéa

" Autra

* 1éra année de DUT
Description da l'offre

au 0 accusll
description da |'immarsion - progremme de 'mmeesion
Information sur e repas

Site waeb

Vous devez ensuite déterminer a qui sera proposé cette offre ( 2"de, 1¢'¢, terminale ...).
Par défaut tous les publics sont concernés par l'offre.

ATTENTION ce choix est bloquant: par exemple, si vous décocher «Secondes» aucun
éléve de 2"9e ne pourra s’inscrire a votre offre.

La description de l'offre permet aux établissements d’origine et aux éleves de
connaitre exactement le déroulement de cette immersion.
Sil'immersion se déroule sur la journée, préciser les modalités de fa prise du repas.
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Programme:

.

®

TYPE DFOFFRE

el =)

e}

AL

)
m
=

®

RESERVEE

Programme

Offres individuslles

b 4

supprimer cette jounee

aa

supprimer cet horaire

<+ Ajouter une journde

Etape précédente | Etape sulvants

Si vous souhaitez proposer une méme immersion sur plusieurs jours vous pouvez ajouter un horaire
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Modalité:

o
| =

RESERVEE

Modalité

Liau de rendez-vous
accua

Date limite d'inscription
2-12-2017

Offres individuelles
nscriptions
Mombra d'éléves attandus

a

Sur cet écran, vous allez préciser :
* le lieu d’accueil
* La date limite d’inscription a 'offre

e Ainsi que le nombre maximal d’éleves pouvant s’inscrire a cette offre

Ces informations seront disponibles sur le résumé de l'offre.
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Validation

8731 UMOGES CEDEX 1

I: = 'I I: i :I I-\.:-..:.-I I-\..: 7 :I I:ﬁ:l Lia::l I:'é‘:l °
TYPE DY OFFRE GENERAL FORMATIONS PROGRAMME CONTAGT RESERVEE MODALITE VALIDATION
Offres individuelies - résums
e Public cible = Formations
2ncen a2 | 2o7s2 | 1opa ] 20vae ] 1] e PRI
DUTH
¥ Lisu de rendez-vous ¥ Description
laccusil lieu d' accuell description de l'immersion - progremme da |'immersion Information sur le repas
I Programme
9 janvier 2018 -~
9hoo -
17hoo
i Etablssemant B Contact %, Sita web
ISERNACAD. INFORMATION ORIEMT. DE L ACADEMIE DE LIMOGES dd
13 AUE FRANCOIS CHEMIELX wx@example.fr
0555114339

[~ Période de puldlication
Du

au

01-08-2017 %

[ 31-08-2018

|

— Publier les offres sur une période

I’état de présence des éleves.

NG

Cela signifie que l'offre sera visible durant la période indiquée ci-dessus.
Attention : a laisser l'offre visible assez longtemps pour |'établissement d’origine afin qu’il puisse suivre

~

Etmpa précidents | Confirmer

/
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Immersion individuelle
(Réf. #843)

Apprentissage
Semaines de la réorientation

2

28 novembre 2018

Une fois l'offre créée, vous pouvez la dupliquer, la

modifier ou la supprimer en cliquant sur les
boutons « Dupliquer » « Modifier » « Supprimer »

M SERVACAD. INFORMATION ORIENT. DE L ACADEMIE DE LIMOGES
LIMOGES CEDEX 1 (87)

=
LICENCE Sociologie

Programme sur
1 journée

7 Plus d'informations

2ndes
1éres
terminales
1BTS2

2BTS2
1CPGE
" 2CPGE \
Supprlmer

Suivre les |nscr|pt|ons Dupllquer
Modlfler R

__— Cliguer ici pour accéder a cet écran
= X’ I8
Programme sur
1 journée
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Assistance technique

l’assistance technique informatique est accessible sur AMERANA: https://amerana.easyvista.com/

Pour tout autre renseignement concernant la gestion fonctionnelle de I'application
Vous pouvez contacter le Service Académique d’Information, d’Insertion et d’Orientation
au 05.55.11.43.39

ou bien par mail ce.saiio@ac-limoges.fr

FAQ consultable sur CAP’SUP

A 'SUP

Version 4.1.2
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